Axiom module Bezoekers Registratie

Deze bezoekersmodule kan worden gebruikt om bezoekers te controleren, aan te melden en te
volgen op een locatie.

Deze module is alleen beschikbaar als de optionele licentie voor deze module is aangeschaft en
geinstalleerd.

Om een bezoeker toe te voegen in het systeem de kaart om ze te gebruiken moet eerst worden
ingevoerd in de kaarthouder scherm en geconfigureerd als Card Type bezoeker. Het eerste wat dan
ook te doen is het maken van kaarten die zullen worden gebruikt door de bezoeker van de site. Geef
elke kaart een passende toegangsniveau afhankelijk van waar je wilt dat de bezoeker om te gaan.
Kaarten kunnen worden gegeven verschillende toegangsniveaus die noodzakelijk zijn voor uw
systeem en site. Bezoekers kunnen dan worden toegewezen kaarten met Toegangsniveaus
aangepast zijn aan hun behoeften. Het is het beste om niet-toegewezen bezoeker kaarten
uitgeschakeld totdat het nodig is.
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Bezoekers
Na de bezoeker kaarten zijn gemaakt select Bezoekers uit in het menu Database of de werkbalk aan
de bezoekers te configureren voor het systeem.
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De achternaam en voornaam velden zijn verplichte velden en moeten beschikken over de gegevens
voordat u de bezoeker op te slaan, terwijl de NationallD veld is optioneel. Alle drie van deze velden
zijn "quick search" velden. Typ de gegevens in de "snel zoeken" veld en druk op Enter. De "quick
search" veld roept u het record met bijpassende gegevens of een lijst met records om uit te kiezen te
produceren.

Kaart nummer is ook een "quick search" veld en is ideaal voor het oproepen van een record als een
bezoeker het uitchecken.
& Toevoegen
Klik op Toevoegen om een nieuwe bezoeker in te voeren.
Ck Bewerken
Klik op Bewerken om een bestaande bezoeker te wijzigen.
& Opslaan
Klik op Opslaan om wijzigingen die door het toevoegen van een nieuwe bezoeker of wijzigen van een
bestaande op te slaan.



# Verwijder

Klik op Verwijderen om permanent te verwijderen van een bezoeker uit de database.
<3 Annuleren

Klik op Annuleren om bewerkingsmodus af te sluiten en niet opslaan uitgevoerde veranderingen op.
# Zoeken

Klik op Zoeken op te roepen een zoekscherm op zoek naar een specifieke bezoeker.

i i Cardholders x|

General I Advance I

Search Field

I Last Mame j %
Search Text

|[m| Selected) =]

Search
¥ Patial Search

Cancel

Selecteer het zoekveld, voert u de zoekcriteria in en klik op zoeken. De resultaten van de
zoekopdracht wordt geplaatst in het nieuwe scherm.
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& Check-in

Klik op Check-in aan de bezoeker ingecheckt in het systeem. Inchecken activeert de bezoeker 's-
kaart.
& Check Out

Klik op Check Out aan de bezoeker gecontroleerd uit het systeem te hebben. Controle uit te drukken
wordt de bezoeker 's-kaart.
& Volgen

Klik op Route om de access points die de bezoeker heeft toegang is verleend aan, terwijl ingecheckt
weer te geven. Dit scherm doesn t automatisch bijgewerkt. Je moet om te klikken op Track knop elke
keer te vernieuwen Visitor 's activiteit.

L Ontvangst

Klik Ontvangst in een ontvangstbewijs voor een bezoeker "de activa af te drukken.

= E-mail

Klik op E-mail naar een e-mail te sturen naar de kaarthouder worden bezocht. Om dit te laten werken
de afzenders e-mail informatie moet worden geconfigureerd in Visitor Config onder
Systeeminstellingen. Na het configureren van de afzender 's e-mail onder het systeem-instellingen,



waarbij de bezochte kaarthouder "s tabblad Persoonlijk moet een e-mail adres hebben.
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Persoonlijke gegevens is optioneel en specifiek voor de bezoeker en niet op de kaart. Selecteer de
personen die wordt bezocht door te klikken op de knop Bladeren [..] en zoek naar de juiste
kaarthouder. Afdeling en medewerkers Card zal worden ingevuld door het systeem. Laatst bezocht
wordt ook ingevuld door het systeem. Selecteer tijd voor een automatische Late alarm te creéren
door het systeem als bezoeker is laat in het uitchecken.



Goederen (Assets)
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Onder het tabblad Activa, in de edit mode, kan de gebruiker gegevens invoeren met betrekking tot
alles wat de bezoekers meenamen naar de site.
Om een ontvangstbewijs voor deze activa af te drukken klikt u op de bon te drukken. Indien er enige
informatie is opgenomen onder een bezoeker 's troef dan een herinnering zal verschijnen wanneer
de bezoeker uitcheckt. Nadat de bezoeker heeft uitgecheckt dit actief gegevens worden gewist.




Volgen (Track)
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De Track tabblad geeft de access points die de bezoeker heeft toegang is verleend tot sinds hun
check-in tijd. Klik gewoon op de baan om de informatie weer te geven.

O Alleen bezoekers die ingecheckt kunnen worden gevolgd. Als de bezoeker heeft gecontroleerd-out
kunt u informatie krijgen over waar ze geweest zijn van het bezoekerscentrum "De geschiedenis
Report.



Foto (Photo)
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De Photo tabblad toont alle sjablonen van de bezoekers "badging template module. Alleen de velden
geldig voor de bezoeker management zal worden geselecteerd in bezoekers "badging templates
module.



Bedrijfsgegevens (Company)
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Bedrijf tabblad toont de bedrijven die aan de bezoekende bezoeker.



Aangepaste velden (Custom fields)
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Net als kaarthouder, kunnen bezoekers "custom velden worden ontworpen onder Tools \ custom
velden \ bezoekers en die velden worden getoond in de bezoeker scherm als een nieuw tabblad.
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