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In deze handleiding worden alle rapporten besproken welke beschikbaar zijn binnen de CA4000 software.
Binnen de CA4000 software bestaat de mogelijkheid om via het menu rapporten de gewenste gegevens te bekijken, uit te
printen of te exporteren naar een bestand. Daarnaast bestaat de mogelijkheid om direct vanuit een scherm een overzicht te

tonen, een print uitdraai of een export te maken. Deze laatste rapporten worden uitgelegd in de algemene
gebruikershandleiding.

b -
Rapporten
l; Toegangsgroepen
i Activeiten links
l; Alert Response
J; Badges
4 Events
i Import/Export rapportage
5 Kaarthouder import
J; Foto's importeren
3 Project codes
Jg; Hardware
J; Vakantie
Jf; InList
5 Links
Jl; Modem
;i Operators
Jf; Kaarthouder
Wy Systeeminstellingen
Ji; Time And Attendance
5 Tijd zones
W Audit Trail ;

iy Systeem gezondheid
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1. Printen of exporteren van gegevens

1.1. Inleiding / Algemeen

De CardAccess 4000 software bezit een aantal rapporten voor het tonen en uitdraaien van de ingevoerde gegevens en de
historie.

Met de knop ‘Rapporten’ die zich in de werkbalk bevindt openen we het gewenste rapport.

b .| @ .

Rapporten Extra Applicaties
3l Toegangsgroepen 3y Access Groups
di; Activeiten links T Activity Links
Ay AlertResponse Iy Alert Response
| 3y Badges Ti; Badges
dl; Events ql; Events
{ |3y Import/Export rapportage Ty Import/Export Utility
| A Kaarthouder import 3f; Import Personnel
: ql; Foto's importeren 3y Import Photos
Al Project codes 3y Facility Codes
|3y Hardware 3i; Hardware
iy Vakantie 3i; Holidays
3 InList Ji; InList
3 Links 3 Links
3; Modem 3; Modem
| 3l Operators dl; Operators
| Blln Kaarthouder iy Personnel |
| Bl Systeeminstellingen qf; System Settings 1
0y TimeAnd Attendance 3i; Time And Attendance
T Tijd zones Ty Time Schedules
T;  Audit Trail Ty Audit Trail
Ty Systeem gezondheid 3y System Health

We hebben de optie uit de volgende rapporten:

Toegangsgroepen (Access Groups:
Activiteiten links (Activity Links):
Alarmreactie (Alert reponse):
Kaarthouder (Badges):
Transactie/Historie (Events):
Import/export rapportage:
Kaarthouder import (Import Personnel):
Foto’s importeren (Import Photos):
Projectcodes (Facility codes):
Hardware:

Vakantie (Holidays):
Aanwezigheidslijst (Inlist):

Een rapport van de ingevoerde toegangsgroepen.
Een rapport van de ingevoerde links.

Een rapport van de ingevoerde alarm reacties.
Een rapport van de ingevoerde kaarthouders.

Een lijst van de transacties

Kaarthouders importeren en transacties exporteren.
Kaarthouders importeren.

Foto’s bij kaarthouders importeren.

Een rapport van de ingevoerde projectcodes.

Een rapport met alle hardware matige instellingen.
Een rapport van de ingevoerde vakantiedagen.
Extra Kaarthouder IN scherm

Links: Een rapport van de ingevoerde links.
Modem: Een rapport van de modeminstellingen.
Operators: Een rapport van de ingevoerde operators.

Kaarthouder (Personnel):
Systeeminstellingen (System settings):
Urenregistratie (Time And Attendance):
Tijdzones (Time schedules):

Audit Trail:

Systeem gezondheid (System Health):

Een rapport van de ingevoerde kaarthouders.
Een rapport van de systeeminstellingen.

Een rapport van de aanwezige kaarthouders.
Een rapport van de ingevoerde tijdzones.
Audit trail rapport.

Systeem gezondheid rapport.

In de volgende hoofdstukken worden deze rapporten besproken.

Full service distributeur van beveiligingsapparatuur



A

ARAS

SECURITY

1.2. Toegangsgroepen rapport

Met behulp van het rapport Toegangsgroepen zijn we in staat de ingevoerde toegangsgroepen te tonen, uit te printen of te
exporteren naar een bestandsvorm.

Als in het rapporten menu op Toegangsgroepen wordt geklikt, dan verschijnt het volgende scherm:

Toegangsgroepen n
R -
L . Y Als lokale tijd w Partitie Admin Partition
Toon Afdrukken Sluiten
Zosk opties
Alle groepen
Toegangsgroep
Van = tm =

Rapportage criteria’s
Naam:

Toon rapportage opmaak
24 yurs tijdformaat

[] {Nieuwe pagina voor iedere toegangsgroep |

Tijdnotatie
Kies hier de gewenste tijdnotatie. Als lokale tijd, Als UTC , Als gerapporteerd.

Partitie
Selecteer hier indien gewenst de partitie waarvan de toegangsgroepen dienen te worden getoond.

Naam
Geef hier indien gewenst het rapport een naam.

Toon rapportage opmaak
Kies deze optie om een kolom hoofd toe te voegen aan elke getoonde kolom.

24-uur tijdformaat
Kies deze optie om het rapport in de 24 uurs notatie te tonen.

Nieuwe pagina voor iedere toegangsgroep
Door deze optie aan te vinken wordt elke toegangsgroep op een aparte bladzijde getoond en afgedrukt.

Kies “Toon” om het rapport te bekijken alvorens het uit te printen of kies “Afdrukken” om het rapport direct uit te printen. Kies
“Sluiten” om dit scherm af te sluiten.

Full service distributeur van beveiligingsapparatuur 5
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8 Rapport voorbeeld

&L G e B yoo [ A3 @ ® « Close
Hoofdrapport
Toegangsgroepen . m
Rapportage C 07-02-18 Continental
CA N
L
Rapportage opmaak
Toegangsgroep Gewijzigd
Paneel
Lezer Tijd zone
Alle deuren altijd [1] 02/07/2018 09:57:39
Paneel 1 -1
Hoofdentree INL[1] Ma-Va 00:00 - 24:00
Hoofdentree UIT[2] Ma-Va 00:00 - 24:00
Paneel 2 - 2
Personeelsentree IN[1) Ma -Va 00:00 - 24.00
Personeelsentree UIT(2] Ma-Va 00:00 - 24:00
Slagboom IN[3] Ma - Va 00:00 - 24:00
Slagboom UITI4) Ma - Va 00:00 - 24:00
Fietsenstalling[5] Ma - Va 00:00 - 24:00
Fietser'voetgangerpoort voorzijdel] Ma - Va 00:00 - 24:00
e oetgangerpoort achterzijde(7] Ma - Va 00:00 - 24:00
MER ruimte BGG [8] Ma-Va 00:00 - 24:00
MER ruimte 1ste verdiepingl9] Ma - Va 00:00 - 24:00
MER ruimte 2de verdieping[10] Ma-Va 00:00 - 24:00

1.3. Activiteiten-Link-rapport

Met behulp van het rapport Activiteiten Links zijn we in staat de ingevoerde activiteiten links te tonen, uit te printen of te
exporteren naar een bestandsvorm.

Als in het rapporten menu op Activiteiten Links wordt geklikt, dan verschijnt het volgende scherm:

A v
- o Als lokale tijd ¥ Partitie Admin Partition
Teon Afdrukken  Sluiten

Selecteer panelen
(@) Alle panelen
(O Panesl

Transactie type | Alle Transacties ~

Rapportage criteria’s
Naam:

[4] Toon rapportage opmaak
24 uurs tijdformaat

Tijdnotatie
Kies hier de gewenste tijdnotatie. Als lokale tijd, Als UTC , Als gerapporteerd.

Partitie
Selecteer hier indien gewenst de partitie waarvan de activiteiten links dienen te worden getoond.

Full service distributeur van beveiligingsapparatuur 6
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Selecteer panelen
Selecteer hier indien gewenst de panelen waarvan de links dienen te worden getoond.

Transactietype
Selecteer hier indien gewenst het gewenste transactietype waarvan de links dienen te worden getoond.

Onderstaande selecties zijn mogelijk.

Transactie type

Alle Transacties
Badge Reads

Deuren

.. |Ingangen
Rapportage critq Linkcen

Naam: Panel Test Fails
Relais
Category SetPoints

24 yurs tijdformaat

Naam
Geef hier indien gewenst het rapport een naam.

Toon rapportage opmaak
Kies deze optie om een kolom hoofd toe te voegen aan elke getoonde kolom.

24-uur tijdformaat
Kies deze optie om het rapport in de 24 uurs notatie te tonen.

Kies “Toon” om het rapport te bekijken alvorens het uit te printen of kies “Afdrukken” om het rapport direct uit te printen. Kies
“Sluiten” om dit scherm af te sluiten.

1.4. Alarm reactie rapport (Alert respons)

Met behulp van het rapport Alarm reactie zijn we in staat de ingevoerde alarm reacties te tonen, uit te printen of te exporteren
naar een bestandsvorm.

Als in het rapporten menu op Alarm reactie wordt geklikt, dan verschijnt het volgende scherm:

% &4 O
Toon Afdrukken Sluiten

Partitie  Admin Partition ~

Rapportage criteria’s
Naam:

Toon rapportage opmaak

Partitie
Selecteer hier indien gewenst de partitie waarvan de alarm reactie dienen te worden getoond.

Naam
Geef hier indien gewenst het rapport een naam.

Toon rapportage opmaak
Kies deze optie om een kolom hoofd toe te voegen aan elke getoonde kolom.

Kies “Toon” om het rapport te bekijken alvorens het uit te printen of kies “Afdrukken” om het rapport direct uit te printen. Kies
“Sluiten” om dit scherm af te sluiten.

Full service distributeur van beveiligingsapparatuur !
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1.5. Kaarthouder Rapport (Badge)

Met behulp van het Kaarthouder rapport kan een zeer uitgebreide rapportage worden gemaakt van de bestaande kaarthouders.
Dit scherm bestaat uit drie tabbladen.

1.5.1. Het tabblad Kaarthouder

Vanuit het tabblad Kaarthouder kan een kaarthouder rapport worden uitgeprint. Via het scherm kan een selectiefilter worden
ingesteld.

L] - (%)

Als lckale tijd
Toon Afdrukken

~ Partitie  Admin Partition ~
Sluiten

Kaarthouders  Toegangslijst First-In zone rapportage

Badge Criteria
[J Kaarthou Van = 1 |:| Activeren
[] Niet actief
[] Toegangsgroep [[] Gevolgd

[ Afdeling
[ Locatie

[J Alarm Shunt Groep

[] Sla op in paneel
[] Sla niet op in panee
[] Escort

[] Shunt

[] Speciale toegang

Datum criteria

[] Geldig m.i.v. [ Gewiizigd
[ Ongeldig m.i.v. [ Niet gebruikt sinds
[ In dienst
Opmazk
Sortering Rapportage criteriz’s

(®) Minimaal QOAlle data
Olncl. pers. data (O Extra veld

Verander sorieer criteria Uitgebreide zoek criteriz

Rapportage criteria’s
Naam:

Toon rapportage opmaak
24 uurs tijdformaat

De volgende functies zijn beschikbaar:

Er kan een filter worden ingesteld waarmee wordt aangegeven welke kaarthouders
dienen te worden uitgeprint.
Er kan een datumreeks worden opgegeven waarin wordt gezocht.

» Kaart/Badge type:

» Datum criteria:

* Opmaak: Bij sortering kan worden aangeven hoe het rapport geselecteerd dient te worden. Bij
‘Rapportage criteria’s’ hebben we 4 opties om een rapport met een minimaal aantal
velden uit te draaien, met alle data (alle velden), inclusief de velden uit het tabblad
persoonlijk en met alle data plus een extra veld.

Naam

Geef hier indien gewenst het rapport een naam.

Toon rapportage opmaak
Kies deze optie om een kolom hoofd toe te voegen aan elke getoonde kolom.

24-uur tijdformaat
Kies deze optie om het rapport in de 24 uurs notatie te tonen.

1.5.2. Het tabblad Toegangslijst

Met behulp van het tabblad Toegangslijst kan een toegangslijst per lezer, een toegangslijst per toegangsgroep en een
toegangslijst per kaart worden uitgeprint.

Full service distributeur van beveiligingsapparatuur 8
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] w %]

Als Ickale tijd ~ Partitie Admin Partition ~
Toon Afdrukken Sluiten

Kazarthouders  Toegangslijst  First-In zone rapportage
Selecteer een rapportage type

(O Lezer toegangslijst Lezer omschrijving - nclusief kaartnummer

ot p lijst Te - nclusief kaartnummer
ONaarthouders toeg list  Kaarthoudernsem | +]

Rapportage criteria’s

[ Toon rapportage opmaak
[ 24 uurs tijdformaat

Toon rapportage opmaak
Kies deze optie om een kolom hoofd toe te voegen aan elke getoonde kolom.

24-uur tijdformaat
Kies deze optie om het rapport in de 24 uurs notatie te tonen.

Rechtermuisklikfunctie via het scherm Toegangsgroepen

We kunnen tevens via het menu Toegangsgroepen een toegangslijst per lezer opvragen door op de lezer te gaan staan, de

rechtse muisknop in te drukken en vervolgens in het menu wat verschijnt Toon toegang (Show Access List) te selecteren. Zie
het volgende scherm.

Toegangsgroepen X
] 8 L\ ® ] 8 = | W
Nieuw Verwijder = Opslaan Annuleren = Zoeken Refresh ' Exporteren naar Excel Printen = Sluiten
Toegangsgroepen
Nummer Omschrijving
1 Alle deuren altijd
2 Vaste medewerkers
3 Logistiek personeel
4 ICT
5 R&D
6 Personeelszaken
7 Administratief personeel
|
Toegangsgroep Administratief personeel Toegangsgroep nr 7k
Groep Admin Partition «| [ Kaarten in panelen niet updaten
Panelen / Lezers
o [ Paneel 1

... & Hoofdentree IN Ma - Vr 07:00 - 19:00
& Hoofdentree Ul Show Access List Ma - Va 00:00 - 24:00
@ P Paneel 2 Show Time Schedule

Indien we op deze knop klikken verschijnt het volgende scherm met daarin de personen die geldigheid hebben op deze lezer.
Er staat tevens bij via welke tijdzone en toegangsgroep ze geldig zijn.

Full service distributeur van beveiligingsapparatuur o
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& Toon gebruik - O X
Kaarthouders met ioegang
Op lezer: Hoofdentree IN
Aantal : 7
Kaarthouder Tijd zone Toegangsgroep
» | vdjp.33 Ma - Va 00:00 - 24.00 Alle deuren altijd
Slaats.Karin, 2271526731 Ma - Vr07:00 - 19:00 Vaste medewerkers
van Dijk,Vincent 2271527099 Ma - Va 00:00 - 24:00 Alle deuren altijd
Janssen,Victor,2271556011 Ma - Va 00:00 - 24.00 ICT
Keuppens,Bart 2271565195 Ma - Vr07:00 - 19:00 Vaste medewerkers
Doomes.Resie 2298108843 Ma - Va 00:00 - 24:00 R&D
Vermeerdonk.Erik.2299165579 Ma - Va 00:00 - 24:00 Alle deuren altijd
Toon/Print

1.5.3. Het tabblad First-In zone rapportage
Met behulp van het tabblad First-In zone rapportage kan een overzicht worden uitgeprint van de aanwezige first-in zones.

L] - ]

Als |okale tijd ¥ Partitie  Admin Partition ¥
Toon Afdrukken Sluiten

Kaarthouders Toegangslijst First-In zone rapportage

Geselecteerde zones

First-In Lockdown zone

Datum criteria

Van 12-02-2018 v | tot: | 12-02-2018 v
Kaart instellingen Kaart waarde
[ Kaart filter
[ Inclusief
Inclusief database v

Rapportage criteria’s
Naam

4 Toon rapportage opmaak
£ 24 uurs tijdformaat

De volgende functies zijn beschikbaar:

* Geselecteerde zones: Er kan een filter worden ingesteld waarmee wordt aangegeven welke zones dienen te
worden uitgeprint.

* Datum criteria: Er kan een datumreeks worden opgegeven waarin wordt gezocht.

Naam

Geef hier indien gewenst het rapport een naam.

Toon rapportage opmaak
Kies deze optie om een kolom hoofd toe te voegen aan elke getoonde kolom.

24-uur tijdformaat
Kies deze optie om het rapport in de 24 uurs notatie te tonen.

Full service distributeur van beveiligingsapparatuur 10
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1.6. Transactie / Historie rapport (Events)

Allerlei transacties zoals Kaarthouder transacties en systeem transacties kunnen overzichtelijk op het scherm worden getoond
en in de vorm van een rapport worden uitgedraaid op een printer.

Dit scherm bestaat uit drie tabbladen.

1.6.1. Het tabblad Algemeen
Met behulp van het tabblad Algemeen kunnen alle algemene transacties worden uitgeprint.

L] - ]

Als lokale tijd ~ Partitie  Admin Partition
Toon Afdrukken Sluiten

Algemeen  Kaarthouders  Sjabloon
Transactie type

Deuren

[] Geforceend [] Bypass

[ Deurvri [ Deurte lang open
[] Gesloten/Geopend

Ingangen

[] Abnomaal/Nomaal [ Storing

Uitgangen/Links

[] Uigang Op/Af [] Link Activeren/Deactiven
Panelen
[[] Data laden [] Fimware laden [] Activitetten links
(] Bellen [ Stering [[] Categorietellers
[[] Spanningsuitval [[] Handmatige shunt [ ] Lockdown
NAPCO
[] Paneel [] Zone [] Zone [] Scherp/Onscher
[ DVR Video [ Allefoto's [ Alles Scripting
Sortering
(O Paneelifpparaat @O0p tijd (O Zoals ontvangen OKlasse (O Omschrijving O Locatie
Algemeen | Rapportage instellingen | Database Setup
Datum criteria Selecteer apparaat
Datu 31-01-2018 v | tot | 07-02-2018 |v Ppparzat [ e v
Uren van 0 2l ot 0 - Naam

[ Doorlopende tijd

] Toon operator reacties in rapportage

[ Print naar bestand

De volgende functies zijn beschikbaar:

* Transactie type: Er kan een filter worden ingesteld waarmee wordt aangegeven welke transacties dienen
te worden uitgeprint.

1.6.2. Tabblad onder in het scherm Algemeen

» Datum criteria: Er kan een datumreeks worden opgegeven waarin wordt gezocht. Bij uren kan een
tijdspanne worden opgegeven waarin dient te worden gezocht.
* Selecteer apparaat: Er kan een selectie worden gemaakt betreffende het apparaat.

1.6.3. Tabblad onder in het scherm Rapportage instellingen

Naam
Geef hier indien gewenst het rapport een naam.

Toon rapportage opmaak
Kies deze optie om een kolom hoofd toe te voegen aan elke getoonde kolom.

Full service distributeur van beveiligingsapparatuur 1
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24-uur tijdformaat
Kies deze optie om het rapport in de 24 uurs notatie te tonen.

Algemeen Raopo-meins!ellmgenl Database Setup

Rapportage criteria's
Naam:

Toon rapportage opmazk
24 yurs tijdformaat

1.6.4. Tabblad onder in het scherm Database Setup

Met behulp van dit menu kan een andere database worden geselecteerd waaruit de informatie wordt gehaald.

Rapportage instellingen Database Setup
S o O ey Alternatieve bron
{Alternatieve database | o =

DB moet zo

nfiguratiedats als transacties bevatt
Config. Database

Database naam

B Connected To Event

1.6.5. Het tabblad Kaarthouder

Met behulp van het tabblad Kaarthouder kunnen alle kaarthouder transacties worden uitgeprint.
Het volgende scherm verschijnt.

Full service distributeur van beveiligingsapparatuur 12
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Toon Afdrukken Sluiten

Algemeen Kaarthouders  Sjabloon

Transactie type
Geldige transacties
[] Geldig [] Ondarks
[] Kok INUIT [ Verlaagd
[ APB IN/UIT [ Scherp/Onschep
[] Dwang

Geweigerde transacties

[] Ongeldig [ Herutgave

[] Ongeautoriseerd [ ] 2kaarten

(] Tidzone [ APB

] PIN code [ Voertuig mismatch
[] Projectcode [ Categorie mismatch

[] Alleen gevolgde kaarten

Als lokale tijd ~ Partitie  Admin Partition ~

(® Datum ONazm OKaart O\Voertuig Tag

Algemeen | Rapportage instellingen | Datsbase Setup
Datum criteria

Datu 31012018 [v] tot
Uren van 0 S| tot 0 =

[ Doorlopende tijd

[ Toon operator reacties in rapportage

[] Print naar bestand

Kaart selectie
[[] Kaartreeks van 13 tot 12
[ Naam
[ Passend met transactie record
[ Projectcode =
Criteria
Wis
Voertuig selectie
[ Voertuig tag
Voertuig
Sortering
OlLezer
Selecteer apparaat
v Apparaat | pies v

De volgende functies zijn beschikbaar:

*» Transactie type:
» Datum criteria:

*» Kaart selectie:

* Voertuig selectie:

» Selecteer apparaat:

1.6.6. Het tabblad Sjabloon

A

ARAS

SECURITY

Naam

Er kan een filter worden ingesteld waarmee kan worden aangegeven welke transacties
dienen te worden uitgeprint.

Er kan aangegeven worden op welke datumreeks moet worden gezocht. Bij uren kan
een tijdspanne worden opgegeven waarin moet worden gezocht.

Er kan worden aangegeven welke kaart(en) er moeten worden uitgeprint.

Er kan worden aangegeven welke voorwerpen of voertuigen moeten worden uitgeprint.
Er kan een selectie worden gemaakt betreffende het apparaat.

Met behulp van dit tabblad kan een rapport worden opgeslagen en indien gewenst geautomatiseerd worden uitgedraaid.
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=B e 9 Als lokale tijd v Partitie  Admin Partition v

Toon Afdrukken Sluiten

Algemeen  Kaarthouders  Siabloon

Kiea ajabloon
Sjabloon naam

Kies sjabloon Sjabloon verwijdere

Algemeen | Rapportage instellingen | Database Setup
Datum criteria
Datu 31-01-2018 w | tot 07-02-2018

Uren van 0 + tot [0 =

[J Doorlopende tijd

[ Toon operator reacties in rapportage

[ Print naar bestand

v

Sjabloon opslaan

Sjabloon naam

Siabloon opslaan

Rapportage type Rapportage interval

(®) Dagelijks
OAlgemeen O Wekelijks
(O Kaarthouder O Weekdagen

(O'Weekeinden

(O Maandelijks

Interval

@®Nu

(O Voorgaand

Selecteer apparaat

Apparaat [ plies v

Naam

1.7. Toon historie rapportage

Er is nog een manier om de historie of de zogenaamde transacties te bekijken of uit te draaien of te exporteren.

Dit kan via het ‘Toon historie’ menu welke is te vinden onder het ‘Systeem’ menu.

Dit scherm is te openen door ‘Toon historie’ te selecteren uit het menu Systeem.

A
ARAS

SECURITY

Snel terugkijken van transacties kan eenvoudig via dit scherm. Indien we uitgebreid willen zoeken in de transactie database

adviseren we daarvoor het uitgebreide transactie rapport te gebruiken.

Via het hoofdmenu ‘Systeem’ open we het menu ‘Toon historie’.

Systeem | Sturing Toegang .
B Log Uit

i Teal

i) Systeeminstellingen
Archiveer data

Toon historie

[ (@] ¢

Cperator historie

Het volgende scherm verschijnt.

Full service distributeur van beveiligingsapparatuur
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=] Live transacties [E-] Toon historie X |
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=y @ & Tijd fermaat | Als lokale tijd -
Tijdzones printen  Refresh  Kaart filter

Begin tijd 10-01-2018 10:46

Transactie historie

% Transactie filter

(%]

Sluiten

v Eind tijd 11-01-2018 10:46 ~

Klasse

B Alle Transacties

¥ Com Server/Port transacties
sart transacties

¥ KaartTag transacties

¥ Paneel transacties

eur transacties

Ingang transacties

'aneel Download transacties

Tijdnotatie

Omschrijving

Locatie

Transactie historie
Datum Bevestigd Op

Kies hier de gewenste tijdnotatie. Als lokale tijd, Als UTC , Als gerapporteerd.

Kaartfilter

Operator Prioriteit

Via dit scherm kunnen we een filter instellen zodat we alleen die transacties te zien krijgen die we belangrijk vinden.

Begin- en Eindtijd

Via begin- en eindtijd kunnen we nog een datumreeks opgeven waarop we willen filteren.

1.8. Import / export rapportage

= ]

Uitvoeren  Sluiten

Partitie Admin Partition +

Importeer kaarthouders ~ Export Events.

Veldscheidingsteken

[ Kaartreeks mode
K eeks var|

Algemeen  Toegangsgroepen
Veld
Projectcode
Kaartnummer
Achternaam
Voornaam
Tussenvoegsel
PIN code
Her-uitgavenummer
Activeren
Gevolgd
Sla op in panesl
Eerste download
Met escort
First-in sturing
Vakantie kalender:
Langer open tijd (sec)
Beperkt gebruik
Voertuig Tag
Supervisor
Geldig m.i.v
Ongeldig mi.v.
Bedrukt nummer
Agency Code
Cred. Series
PersiOrg
Org Categorie

Selecteer bestand

3| tot

Sturing  Persoonlijk  Exra veld
Kolom

B R A R A IS

SRR

[ Sux kaarien naar
- panelen

Standaard waarde

Full service distributeur van beveiligingsapparatuur
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Met behulp van dit programma kunnen we drie dingen doen:
1. Een reeks kaarten aanmaken
2. Een bestand met daarin de gebruikers handmatig importeren
3. Detransacties exporteren

Indien we een bestand willen importeren dan zou dit bestand er als volgt uit kunnen zien.

| Kaarthouders - Kladblok - O X

Bestand Bewerken Opmaak Beeld Help
1;JanjKlaasen

3;Piet;Vvermeer

4;Kees;Jansma

5;Marie;van de Vleet
6;Monique;de Bakker
83;Rene;Joosten

Er bevindt zich een aparte handleiding op de USB stick genaamd CA4000 Importeren waarop de mogelijkheden van dit scherm
uitgebreid worden uitgelegd.

1.9. Kaarthouders import

Met behulp van dit programma kunnen we geautomatiseerd een kaarthouderbestand importeren.

Kaarthouder import utility n

L] 9
Uitvoeren  Sluiten

Partitie  Admin Partition ~

Veldscheidingsteken ! Bestand

Er bevindt zich een aparte handleiding op de USB stick genaamd CA4000 Importeren waarop de mogelijkheden van dit scherm
uitgebreid worden uitgelegd.

1.10. Foto’s importeren

Met behulp van dit programma kunnen we drie dingen doen:

1. Foto’s vanuit de CA4000 software exporteren
2. Foto’s converteren
3. Foto’s importeren

Foto import programma n

5 14
Uitvoeren  Sluiten

Partitie  Admin Partition

"Pét;i)"s'éx'baﬁéf'%{iig Converteer foto's  Foto's importeren
Bestandsnaam

Exporteer vanaf datum: - )
; B (O Gebruik achter-,voornaam
Opslaan C:\Program Files (x86)\CardAccess4K\Reports
Afbeeldingstype: PG o (®) Gebruik kaartnummers
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1.11. Project codes

Met behulp van het rapport Project codes zijn we in staat de ingevoerde project codes te tonen, uit te printen of te exporteren
naar een bestandsvorm.

Als in het rapporten menu op Project codes wordt geklikt, dan verschijnt het volgende scherm:

Projectcode rapportage n

L i w Als lokale tijd v Partitie Admin Partition

Toon Afdrukken Sluiten

Rapportage criteria’s

Naam: |

Toon rapportage opmazak
24 uurs tijdformaat

Geef indien gewenst bij "Naam” het rapport een naam. kies “Toon” om het rapport te bekijken alvorens het uit te printen of kies
“Afdrukken” om het rapport direct uit te printen.

Toon rapportage opmaak
Kies deze optie om een kolom hoofd toe te voegen aan elke getoonde kolom.

24-uur tijdformaat
Kies deze optie om het rapport in de 24 uurs notatie te tonen.

1.12. Hardware-rapport

Met behulp van het rapport Hardware zijn we in staat de ingevoerde Hardware te tonen, uit te printen of te exporteren naar een
bestandsvorm.

Als in het rapporten menu op Hardware wordt geklikt, dan verschijnt het volgende scherm:

Hardware rapportage n

-

L - W

Als lokale tijd v Partitie  Admin Partition
Toon Afdrukken Sluiten

;Paneler; Lezers Ingangen Relais Samengesteld MNAPCO Activiteiten links Categ < -3 |

[ Panelen

- 1€
COM Poort | Geen filter v
Eel Node: Geen filter ~

Rapportage criteria's |
Naam:

Toon rapportage opmaak
24 yurs tijdformaat

Via dit scherm kan de volgende informatie getoond, uitgeprint of geéxporteerd worden;
. Panelen Toont de instellingen van 1 of meerdere panelen
. Lezers Toont de instellingen van 1 of meerdere lezers
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. Ingangen Toont de instellingen van 1 of meerdere ingangen

. Relais (Uitgangen) Toont de instellingen van 1 of meerdere uitgangen

e  Samengesteld Toont alle hardware instellingen

e Napco Toont alle Napco alarm paneel instellingen

e  Activiteiten links Toont alle Activiteiten links met alle instellingen

e  Categorie tellers Toont de instellingen van de categorie tellers
Tijdnotatie

Kies hier de gewenste tijdnotatie. Als lokale tijd, Als UTC , Als gerapporteerd.

Partitie
Selecteer hier indien gewenst de partitie waarvan de hardware dient te worden getoond.

Naam
Geef hier indien gewenst het rapport een naam.

Toon rapportage opmaak
Kies deze optie om een kolom hoofd toe te voegen aan elke getoonde kolom.

24-uur tijdformaat
Kies deze optie om het rapport in de 24 uurs notatie te tonen.

Kies “Toon” om het rapport te bekijken alvorens het uit te printen of kies “Afdrukken” om het rapport direct uit te printen. Kies
“Sluiten” om dit scherm af te sluiten.

1.13. Vakantiedag rapport

Met behulp van het rapport Vakantie zijn we in staat de ingevoerde Vakantie dagen te tonen, uit te printen of te exporteren naar
een bestandsvorm.

Als in het rapporten menu op Vakantie wordt geklikt, dan verschijnt het volgende scherm:

Vakantie rapportage n

g - (%)

Als lokale tijd v Partitie Admin Partition ¥
Toon Afdrukken Sluiten

Rapportage criteria's
Naam

Toon rapportage opmaak
24 yurs tijdformaat

Tijdnotatie
Kies hier de gewenste tijdnotatie. Als lokale tijd, Als UTC , Als gerapporteerd.

Partitie
Selecteer hier indien gewenst de partitie waarvan de vakantiedag dient te worden getoond.

Naam
Geef hier indien gewenst het rapport een naam.

Toon rapportage opmaak
Kies deze optie om een kolom hoofd toe te voegen aan elke getoonde kolom.

24-uur tijdformaat
Kies deze optie om het rapport in de 24 uurs notatie te tonen.

Kies “Toon” om het rapport te bekijken alvorens het uit te printen of kies “Afdrukken” om het rapport direct uit te printen. Kies
“Sluiten” om dit scherm af te sluiten.
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o) Rapport voorbeeld
L S @ B N @ @ « Close

Hoofdrapport

Vakantie rapportage . %
Rapportage Da 07-02-18 Continental

CA N

Rapportage opmaak

Kalender Gewijzigd op
Vakantie

Kalender 2 01/25/12018 11:47:15

01/26/2018 00:00:00 - 00:00:00
02/02/2018 02:00:00 - 11:00:00

1.14. Aanwezigheids-rapport (Inlist)

De CardAccess 4000 software bezit een aantal mogelijkheden voor het tonen van de aanwezigheid van één of meerdere
personen.

LET OP!

Voor aanwezigheidsregistratie dient er minimaal één IN- en een UIT lezer te worden gedefinieerd.

1.14.1. Tonen van de aanwezigheid via het kaarthouderscherm

In het kaarthouderscherm kunnen we onder in het scherm bij ‘Laatste geldige toegang bij’ zien wat de laatste geldige toegang
van de geselecteerde persoon is. Zie de volgende schermafdruk.

B, Kaarthouder X |
8 @ 8 © S " W
Nieuw Verwider ' Opslaan Annuleren ' Zoeken Refresh Wijzigreeks | Sluiten
Kaarthouders

Niewweksat Y Verwiider koot € Zoeken [ Kaarthouder : Resie Doomes | [ Kaarthouders : 1 ]
Achternaam  Voornaam Kaart

Doomes Resie Kaarten van de geselecteerde kasrthouder

T Projectcode Kaartnummer Activeren Geldig m.iv. Ongeidig m.i.v. Gewijzigd PV
Keuppens | Ban 2271565 B 2298108843 ] e o
Slaas | Karin 2271526 |
von Dikk | Vincent 2271527 |
v i 3
Vermeerdon | Enk 2299165 | | & Zosk Criteria
Veld  Kasrtnummer v Wear v | Zoeken i Ales ‘
Mgermoen | Tosgangagroepen | Suing | Persooniik
Kaarinummer 2238108343 Projectcode 0% B4 Activeren [ Siaopin panesl
\oornaam Achternaam Tussenvoegsel [] Gevolgd Eerste downlosd
Fese Doomes [ Metescert
Bedrukt nummer 0 O] Firstinsusing [ Supanvisce
Her-uitgavenummer e
PIN code
Langer open tjd (sec) 0%
Beperkt gebruik o=
Vakarbe kalender Default Calendar v
Geldigmiv. -
Ongeldig miv =
Groep Admin Parttien >
Kearthouders: 7 Laatste wiziging Vandsag 1326 Asotal. 1 [ Lastste geldige toegang bij: Hoofdentree IN Op 12-02-18 1230:00 ]

1.14.2. Tonen van de aanwezigheid via het aanwezigheidsscherm

In het aanwezigheidsscherm kan men zien wie er aanwezig is. Dit scherm is te openen via het hoofdmenu ‘Toegang’. Of via het
rapport menu ‘Aanwezigheidslijst (Inlist)’.
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Toegang | Administratie Cor
| 8% Kaarthouder
4w Kaarthouders IN
#) APBzones
@ Lockdown zones
Toegangsgroepen
¥, Beheerders scherm

Het volgende scherm verschijnt

Kaarthouders IN n
L - o Als lokale tijd + Partitie  Admin Partition ~
Toon Afdrukken Sluiten
Filter Alles v| Extraveld v
Aanwezige kaarthouders
Naam APB zone APB IN Klok In Lezer Tijd
» | Vermeerdonk, Enk | None v r Hoofdentree IN 2-12-201813:30:3
Doomes, Resie None v | Hoofdentree IN 2-12-2018 13:304
Keuppens, Bart None 2 r Hoofdentree IN 2-12-2018 13304
Janssen, Vicor | None v r Hoofdentree IN 2-12-2018 13:30:4
van Dijk. Vincent | None v r Hoofdentree IN 2-12-2018 13:330
Slaats. Karin None 2 r Hoofdentree IN 2-12-201813:323
Totaal aantal kaarten: 6 Auto ververs

Rapportage criteria’s
Naam:

4] Toon rapportage opmaak
24 yurs tijdformaat

Het aanwezigheidsscherm geeft een overzicht van de medewerkers die aanwezig zijn.

De volgende gegevens zijn zichtbaar per kolom: de Voor- en achternaam van de persoon, de APB zone als er meerdere zones
worden gebruikt, of het een APB IN of Klok IN transactie betreft, de locatie (lezer) waar deze binnen is gekomen en de tijd en
datum waarop de persoon is binnen gekomen. De sortering vindt plaats op achternaam.

Tijdnotatie
Kies hier de gewenste tijdnotatie. Als lokale tijd, Als UTC , Als gerapporteerd.

Partitie
Hier is te zien welke partitie is geselecteerd. We zien alleen de aanwezige van deze partitie/locatie.

Filter
Selecteer hier indien gewenst de lezers of zones die getoond dienen te worden. Hiermee kunnen we zorgen dat alleen de
aanwezige van een bepaalde locatie of bepaalde lezer worden getoond.

Extra veld
Geef hier indien gewenst een extra veld op wat dient te worden getoond en afgedrukt.

Naam
Geef hier indien gewenst het rapport een naam.

Toon rapportage opmaak
Kies deze optie om een kolom hoofd toe te voegen aan elke getoonde kolom.

24-uur tijdformaat
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Kies deze optie om het rapport in de 24 uurs notatie te tonen.

Auto ververs
Door een vink bij auto ververs wordt aangegeven dat het scherm automatisch dient te worden ververst.

Totaal aantal kaarthouders
Links onder in de statusbalk van dit scherm is te zien hoeveel mensen er aanwezig zijn.

Kies “Toon” om het rapport te bekijken alvorens het uit te printen of kies “Afdrukken” om het rapport direct uit te printen. Kies
“Sluiten” om dit scherm af te sluiten.

Zone APB in plaats van Standaard APB
Als we zone APB gebruiken in plaats van standaard APB dan zien we in de kolom APB zone in welke zone de kaarthouder zich
bevindt.

| Kaarthouders IN [« ]
> o “ Aslokaletid v Partitie Admin Partition *

Toon Afdrukken Sluiten

Filter Alles. w | Extraveld v

‘Aanwezige kaarthouders
| Naam APB zone APBIN Kiok In Lezer Tig
» [ Vermeerdonk, Erk| Amsterdam HA - (] Hooldentree IN | 2-12-2018 14085 |

Doomes, Resie Amsterdam HA r r Hoofdentree IN 2-12-2018 14085
| |Keuppens.Bart | UtrechtHAL | r r |Hooldentee N |2-12-2018 14081
| Janssen Vicor | UtrechthaL | r r [Hooldentes N |2-12-2018 14081
van Dijk, Vincent | Utrecht HAL r r Hoofdentree IN 2-12-2018 14075
| |Staats.Kain | UwechtHAL | r r [Hootdenwee N |2-12-2018 14081 |
Totzal aantal kaarten: 6 Auto ververs
Rapportage critena’s

Naam

[ Toon rapportage opmask
[ 24 uwurs tjdformaat

Via het filtermenu kunnen we indien gewenst een specifieke zone selecteren.

Filter: Alles E

RDR: Hoofdentree IN

Nal RDR: Hoofdentree UIT

RDR: Personeelsentree IN
Verme(ApB AREA: Amsterdam HAL
Doome APB AREA: Outside

APB AREA: Utrecht HAL
Keupp( APB AREA: Utrecht Logistiek

v

Als we als voorbeeld zone Utrecht HAL selecteren dan zien we alleen de aanwezigen in de hal van Utrecht verschijnen.

Full service distributeur van beveiligingsapparatuur 21



A

ARAS

SECURITY

Kaarthouders IN B
\ .
B = B asiokale tjd v Partitie Admin Partition v
Toon Afdrukken  Sluiten
Filter APB AREA: Utrecht HAL v | Extraveld v
Kaarthouders IN APBAREA: Utrecht HAL
Naam APB zone APBIN Kiok In Lezer Tiid
} | Keuppens.Bart | Utrecht HAL r r Hoofdentree IN 2-12-2018 14081
Janssen. Vicior | Utrecht HAL r r Hoofdentree IN 2-12-2018 14:08:1
van Dijk. Vincent | Utrecht HAL r [ Hoofdentree IN 2-12-2018 14075
Slaats. Karin Utrecht HAL r r Hoofdentree IN 2-12-2018 14080
Totaal aantal kaarten: 4 Auto ververs I
Rapportage criteria’s
Naam:

[ Toon rapportage opmazk
24 urs tijdformaat

Als we vervolgens de knop ‘Toon’ aanklikken dan verschijnt het volgende scherm.

85 Rapport voorbeeld

L G o By N1 @ € - Close

Hoofdrapport

Badge Holders In Report
Rapportage Dat 12-02-18 Continental {Q\

CA N

Rapportage opmaak

Lezer naam

Total Badge Holders in reader

Kaarthouder naam APB zone APBIN  KlokIN Time of Entry

Hoofdentree IN Badge Holders: 4

Utrecht HAL

Utrecht HAL

t Utrecht HAL
Slaats, Karin Utrecht HAL

1.14.3. Tonen van de aanwezigheid via een LED tableau

CardAccess beschikt over een module waarmee het mogelijk is om de aanwezige kaarthouders via rode en groene knoppen
zichtbaar te maken op een scherm. De volgende schermafdruk toont deze module.
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‘Abels, Frank ey Alberto, Kimi Alderden, Harry

Alta, Frank Amende, Karin Anker, Francien Antonia, Fabian Arends, Brian Arends, Mario

e —

Arensman, Floor Amold, Coen G Fulvia As - Menks, Astrid Asperen, Theo Attia, Caroline Attia, Gamal Auwerda, Peter

Baail, Stephan  Baaij- Wisman, Tinie  Baarda, Tjitske Baars, Bas Baars, Heidi Baas, Maarten Babijn, Miriam

Rebecca

Deze module toont de gewenste kaarthouders of kaarthoudergroep van 1 of meerdere locaties.
Via een configuratiescherm kunnen we instellen welke gegevens er dienen te worden getoond.

De volgende zaken zijn instelbaar:

e Aantal knoppen verticaal en horizontaal
Lettergrote knoppen
Ruimte tussen de knoppen
Zogenaamde door-scrol-tijd naar volgende scherm
Verversingstijd

1.15. Link rapport

Met behulp van het rapport Links zijn we in staat de ingevoerde links te tonen, uit te printen of te exporteren naar een
bestandsvorm.

Als in het rapporten menu op Links wordt geklikt, dan verschijnt het volgende scherm:

Linken rapportage n
L - ]

Als Iokale tijd v Partitie  Admin Partition ~
Toon Afdrukken Sluiten

[] Panelen

ar
4

van
Naam
[] Linken
van v tot =
Naam
Rapportage criteria’s
Naam: |

Toon rapportage opmaak
24 yurs tijdformaat

Tijdnotatie
Kies hier de gewenste tijdnotatie. Als lokale tijd, Als UTC , Als gerapporteerd.

Partitie
Selecteer hier indien gewenst de partitie waarvan de links dienen te worden getoond.
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Panelen
Selecteer hier indien gewenst de panelen waarvan de links dienen te worden getoond.

Linken
Selecteer hier indien gewenst de links die getoond moeten worden.

Naam
Geef hier indien gewenst het rapport een naam.

Toon rapportage opmaak
Kies deze optie om een kolom hoofd toe te voegen aan elke getoonde kolom.

24-uur tijdformaat
Kies deze optie om het rapport in de 24 uurs notatie te tonen.

Kies “Toon” om het rapport te bekijken alvorens het uit te printen of kies “Afdrukken” om het rapport direct uit te printen. Kies
“Sluiten” om dit scherm af te sluiten.

1.16. Modem rapport

Met behulp van het rapport Modem zijn we in staat de ingevoerde modems te tonen, uit te printen of te exporteren naar een
bestandsvorm.

Als in het rapporten menu op Modem wordt geklikt, dan verschijnt het volgende scherm:

Modem Cluster Report n
] L — >
> = “ O Asloksletjd v

Toon Afdrukken Sluiten -

Clusternaam: Alle Clusters i

Rapportage criteria's

Naam:
Toon rapportage opmaak
24 yurs tijdformaat
Tijdnotatie

Kies hier de gewenste tijdnotatie. Als lokale tijd, Als UTC , Als gerapporteerd.

Clusternaam
Selecteer hier indien gewenst het juiste cluster welke getoond dient te worden.

Naam
Geef hier indien gewenst het rapport een naam.

Toon rapportage opmaak
Kies deze optie om een kolom hoofd toe te voegen aan elke getoonde kolom.

24-uur tijdformaat
Kies deze optie om het rapport in de 24 uurs notatie te tonen.

Kies “Toon” om het rapport te bekijken alvorens het uit te printen of kies “Afdrukken” om het rapport direct uit te printen. Kies
“Sluiten” om dit scherm af te sluiten.
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1.17. Operators rapport

Met behulp van het rapport Operators zijn we in staat de ingevoerde operator gegevens te tonen, uit te printen of te exporteren
naar een bestandsvorm.

Als in het rapporten menu op Operators wordt geklikt, dan verschijnt het volgende scherm:

Operators rapportage n
p N -~ »
L i Y Aklokaletjd v

Toon Afdrukken Sluiten .
Rapportage criteria's
Naam |

Toon rapportage opmazk
24 uurs tijdformaat

Naam
Geef hier indien gewenst het rapport een naam.

Toon rapportage opmaak
Kies deze optie om een kolom hoofd toe te voegen aan elke getoonde kolom.

24-uur tijdformaat
Kies deze optie om het rapport in de 24 uurs notatie te tonen.

Kies “Toon” om het rapport te bekijken alvorens het uit te printen of kies “Afdrukken” om het rapport direct uit te printen.

@' Rapport voorbeeld

s G |—'i_j /1 # “L -+ Close

Hoofdrapport

Operators rapportage Continental ‘g’m

Rappollage Datuw 07-02-18
g g

Rapportage opmaak

Gewijzigd op

Schermnaam Bev. Tijd
Privilege

admin,admin 12/20/2007 16:20:10

admin

CA4K Administration

1.18. Operator historie rapportage

Alle wijzigingen die plaatsvinden in de software worden gelogd per operator, zodat later altijd terug te vinden is wie wat heeft
gewijzigd. Dit scherm is te openen door Operator historie te selecteren uit het menu Systeem.
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Systeem | Sturing Teegang

B Log Uit

o Taal

) Systeeminstellingen
Archiveer data

Toon historie

= ®

Operator historie

|2, Operator historie |

%) Tiidformaat [Alslokoletja | &3

=
Tijdzones printen  Refresh Sluiten

Server | WS139NL | Database |caliveConfiguration_11272017_123757 ~
Datum vanaf| 01-10-2018 v Datum fat 01-11-2018 ~

Operator historie

Plaatsgevonden op Omschrijving Actie Naam tabel Naam operator Werkstation

Op bovenstaande wijze worden alle wijzigingen in een tabel getoond met de volgende kolommen:

*» Plaatsgevonden op: De datum waarop de wijziging of toevoeging heeft plaatsgevonden.

» Omschrijving: Omschrijving van de toevoeging en of wijziging. Hier worden o.a. namen van deuren /
panelen / ingangen / uitgangen / linkprogramma'’s getoond. Ook worden hier namen van
kaarthouders en bijbehorende nummers getoond.

* Actie: Type actie dat heeft plaatsgevonden.
Add = Toegevoegd
Edit = Gewijzigd
Log = Inlog of uitlog actie
Delete = Record verwijderd
* Naam Tabel: Naam van de tabel die is gewijzigd.
» Naam Operator: Naam van de operator die op dat moment was ingelogd.
* Naam Station: Naam van het werkstation waarop de actie heeft plaatsgevonden.
LET OP!

Indien de gewenste data niet meer in de operationele database aanwezig is kan een Archief database worden opgegeven.

1.19. Kaarthouder rapport (Personnel)

Met behulp van het rapport Kaarthouder rapport zijn we in staat de ingevoerde kaarthouders te tonen, uit te printen of te
exporteren naar een bestandsvorm.

Het verschil met het standaard kaarthouder rapport zit hem in het feit dat we via dit rapport zelf 8 velden kunnen bepalen die we
in dit rapport willen tonen. Daarnaast kunnen we door de logische functies zelf bepalen welke kaarthouders er worden getoond.

Als in het rapporten menu op Kaarthouder (Personnel) wordt geklikt, dan verschijnt het volgende scherm:
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Kaarthouders rapportage n

L =
m b 8 Als lokale tijd ~ Partitie  Admin Partition -
Toon Afdrukken  Sluiten

Rapportnaam: Uitdrukking
Veld Voorwasarde  \Waarde

o = =
Badge
Name
!Frs;:k Logische sturing

Eseort @ Geen O & O ENNIET
g‘cg"'r: S:: O NET QoF O OFNIET
Embossed
APB Area = ‘oorwaarden
Holiday Calendar
S3eney Code 3 Verwijder
Stte: No
o s al
Hire Date

Last Update

Department MName

Location

Vehicle

License

Supervisor Name

Supervisor v

[] Foto's afdrukken [] Toon filter op rapport

Accepteer

les

Het scherm bevat de volgende functies:

* Rapportnaam: Geef het rapport indien gewenst een naam.

* Kiezen van de juiste velden: Alle velden die we vanaf de linkse kolom naar de rechtse kolom verplaatsen komen in
het rapport te staan. Maximaal 8 velden.

* Foto’s afdrukken: Geef aan of de foto erbij uitgeprint dient te worden.

» Zoekcriteria/Uitdrukking: In dit gedeelte van het scherm kunnen we m.b.v. logische functies een filter opgeven.
Het ingestelde filter verschijnt onder in het scherm bij Voorwaarden. Het is mogelijk
meerdere voorwaarden op te geven. Met de knoppen ‘Verwijder en Wis alles’ kunnen
voorwaarden worden verwijderd.

*» Toon filter op rapport: Hiermee geven we aan dat het filter op het rapport afgedrukt dient te worden.

1.20. Systeeminstellingen rapport

Met behulp van het rapport Systeeminstellingen zijn we in staat de systeeminstellingen te tonen, uit te printen of te exporteren
naar een bestandsvorm.

Als in het rapporten menu op Systeeminstellingen wordt geklikt, dan verschijnt het volgende scherm:

Systeeminstellingen rapportage n

] - (5]

Als lokale tijd v
Toon Afdrukken Sluiten

(@iSysieem instellingen:
(O Lockout Instellingen

Rapportage criteria’s
Naam:

Toon rapportage opmaak
24 urs tijdformaat

Systeem instellinge
Kies deze optie indien u de systeem-instellingen wil tonen of printen.

Lockout instellingen
Kies deze optie indien u de lockout-instellingen wil tonen of printen.
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Naam
Geef hier indien gewenst het rapport een naam.

Toon rapportage opmaak
Kies deze optie om een kolom hoofd toe te voegen aan elke getoonde kolom.

24-uur tijdformaat
Kies deze optie om het rapport in de 24 uurs notatie te tonen.

Kies “Toon” om het rapport te bekijken alvorens het uit te printen of kies “Afdrukken” om het rapport direct uit te printen.

1.21. Urenregistratie rapport (Time and Attendance)

Met behulp van het rapport Urenregistratie (Time and Attendance) zijn we in staat een urenlijst te tonen, uit te printen of te
exporteren met daarop de aanwezige uren per kaarthouder of per kaarthoudergroep.

Als in het rapporten menu op Urenregistratie (Time and Attendance) wordt geklikt, dan verschijnt het volgende scherm:

Aan- en afwezigheid rapportage u
N -
L r d Als lokale tijd v Partitie  Admin Partition ¥
Toon Afdrukken Sluiten

Sjabloon
Kies sjabloon ~  Sjabloonnaam ?
Sjabloon verwijdere Sjabloon opslaan
Gekozen lezers .
Iezers Selectie criteria
(M| Hoofdentree IN 3l Veld Geen filter v
[] Hoofdertree UIT
[[] Personeelsentree IN
[[] Personeelsentree UIT
Tijd spanne
Begint op Tuesday ~
Periode
O Huidige week
®)V week
T — C aor\ge weel
() Anders
(®) Kaartnummer (O Naam
Rapportage instellingen  Database Setup
Rapportage criteria’s
Naam:
Toon rapportage opmaak [ Inclusief lezer omschrijving

24 yurs tijdformaat

Met behulp van de selectiemogelijkheden in dit scherm kan een urenlijst naar wens worden afgedrukt.

Gekozen lezers
In de kolom “Gekozen lezers” kunnen de juiste IN en UIT lezers worden geselecteerd. Door bijvoorbeeld alleen de lezers van

een bepaalde locatie te selecteren zal de urenlijst alleen maar IN en UIT transacties van deze locatie bevatten zodat er per
locatie een urenlijst kan worden afgedrukt.

Gekozen partitie
Indien we bij partitie een bepaalde partitie selecteren worden alleen de gegevens van die partitie getoond.

Selectie Criteria
Met behulp van de kolom “Selectie criteria” kan een selectie op één van de volgende velden worden gemaakt:
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Bedrijfsnaam (Company ID), Locatie (Location), Afdeling (Department), Supervisor, Kaarthummer (Badge), Project code
(Facility), Naam (Badge holder Name), Extra veld (Custom Field).

Selectie criteria
Veld Geen filter v
Geen filter "
{Company ID
|Location
Department
Tijd spanne | Supervisor
|Badge
int of o
Hegt op | Facility
Periode |Badge Holder Name v

(O Huidige week
(® Vorige week
(O Anders

Dit selectie filter kan worden gebruikt indien men bijvoorbeeld een urenlijst wil van maar één kaarthouder.

Tijd spanne of periode

Met behulp van deze kolom is het mogelijk een urenlijst van deze week te maken, een urenlijst van de vorige week of via de
button “Anders” kan men zelf de periode aangeven door een begin en een eind datum op te geven.
Met behulp van het menu “Begint op:” kan de start dag worden opgegeven.

Tijd spanne
Begint op Tuesday v
Periode Datum criteria

OHuidigeweek Va0 [g7.022018  |v
") Vorige week .
O Vorige wee ot [07.022018 |

Sorteer op

Met behulp van deze kolom kan worden aangegeven op welk veld de urenlijst gesorteerd dient te worden.
Sorteren op:
(®) Kaartnummer O Naam

Rapportage instellingen
Met behulp van deze tab kunnen de volgende zaken worden ingesteld.

Naam
In dit veld kan een naam aan het rapport worden gegeven.

Rapportage instellingen  Database Setup
Rapportage criteria’s
Naam:

Toon rapportage opmaak

[ Inclusief lezer omschrijving
24 uurs tijdformaat

Toon rapportage opmaak
Kies deze optie om een kolom hoofd toe te voegen aan elke getoonde kolom.

24-uur tijdformaat
Kies deze optie om het rapport in de 24 uurs notatie te tonen.

Inclusief lezer omschrijving
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Deze optie zorgt ervoor dat de naam van de lezer in het rapport wordt getoond.

Database Setup
Met behulp van dit menu kan een andere database worden geselecteerd waaruit de transacties dienen te worden gehaald.

Rapportage instellingen Database Setup

Alternatieve bron
[ {Aiternat

Server v

DB moet zow tiedats als transacties bevatt

Config. Database
Database naam

B Connected To Event

Sjabloon
Met behulp van het veld “Nieuwe Sjabloon Naam” kan een Rapport met alle instellingen worden opgeslagen. Met behulp van
het veld “Kies Sjabloon” kan een opgeslagen Sjabloon worden opgeroepen.

Sjabloon
Kies sjabloon «| Siabloonnaam ?

Sjabloon verwijdere Sjabloon opslaan

e  Met behulp van de knop “Sjabloon opslaan” kan een nieuwe sjabloon worden opgeslagen.
. Met behulp van de knop “Verwijder Sjabloon” kan een sjabloon worden verwijderd.

. Met behulp van de knop “Toon” wordt een rapport op het scherm getoond waarna de mogelijkheid bestaat deze af te
drukken of te exporteren naar bijvoorbeeld Excel.

Bestandsnaam: v

Opslaan als: | Crystal Reports (*.rpt) v

POF (*.pdf)
Aappen verberge| Door tekens gescheiden waarden (CSV) (*.csv)

Microsoft Excel (97-2003) (*xls)

Microsoft Excel (97-2003) - alleen gegevens (*xis)

Microsoft Excel-werkmap (alleen gegevens) (adsq)

Microsoft Word (97-2003) (*.doc)

Microsoft Word (97-2003) - bewerkbaar (*.rtf)

Rich Text Format (RTF) (*.itf)

XML ("xmi)

. Met behulp van de knop “Afdrukken” wordt het rapport direct afgedrukt.

. Met de knop “Sluiten” wordt dit scherm afgesloten.

Afdrukvoorbeeld
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SECURITY

=lalx|

MI26/2003 171719

1MATIO3 1300
Din 111803 07:59
Woe 1149003 08:01
MH903 1302
Don 11/20003 05:06

THTIOS 1646
TIME03 16:52
HE03 12:43
HE03 1636
1120103 1245

348
53
242
334
439

CardAccess Aan en Afwezigheid
IPeri ode: 114 6/2003 11222003
Haam Aankomst Vertrek Uur: Dag  Week Period
Totaal Totaal Totaal
[Brinkmarn, Bert Maa 1171703 D804 11A703 1230 426
(22239
MATIOZ 1322 MATO3 1703 341 307
Din 11/18/03 05:04 TIME03 1232 428
MABD3 1316 11M8/03 17:02 346 314
Wioe 11719003 0812 11A3/03 12:30 418
111903 1319 T1M8/03 17.02 343 a0
Don 11720003 05:06 11720003 12:32 426
M/AN03 1322 11720003 17:03 41 207
W 112103 0812 12103 12:30 418
112103 1319 112103 17.03 345 804 kI3 433
lavts, artions cozadty T Waa 14703 0808 AT Mas T 35T R T
Din 111803 10:25 111803 1811 748
111503 1812 TIME03 1823 o1 757
Wioe 11719003 0826 111303 1837 11 10
Don 11720003 0811 112003 1821 10:10 1010
Wi 11/2103 0806 1121103 16:14 808

0% [Pagina 3 of 13

Afdrukvoorbeeld in Excel

v = =

G )

ﬁ; Start Invoegen Pagina-indeling

UrenlijstVoorbeeld.xls [Compatibiliteitsmodus] - Microsoft Excel

Farmules Gegevens Contraleren Beeld
: Calibri =) Tekstterugloop Standaard @ ij % l:;'dl' i
Plakken ¥ |'B I U~ =4 samenvoegen en centreren - | (B3 - o o[ %5 08| Veoorwaardelijke Opmaken Celstijlen i
= opmaak ~ als tabel ~ i k=
Klembord ™= Lettertype (F] Uitlijning Getal E} Stijlen
| Al - I | Naam
A B E D E F G H 1 J
1 |\Iaam |Dag Aankomst Aankomst lezer Vertrek Vertrek lezer Uren Dag Totaal Week Totaal Periode Totaal
2 |Brinkmann, Bert {22239) Maa 11/17/03 08:04 11/17/03 12:30 4:26
3 11/17/03 13:22 11/17/03 17:03 3:41 2:.07
4 Din 11/18/03 08:04 11/18/03 12:32 4:28
5 11/18/03 13:16 11/18/03 17:02 3:48 8:14
6 Woe 11/19/03 08:12 11/19/03 12:30 4:18
7 11/19/03 13:19 11/19/03 17:02 3:43 2:.01
8 Don 11/20/03 08:06 11/20/03 12:32 4:26
9 11/20/03 13:22 11/20/03 17:03 3:41 2:.07
10 Vri 11/21/03 08:12 11/21/03 12:30 4:18
11 11/21/03 13:19 11/21/03 17:05 3:48 2:04 40.33 40.33
12 |Arts, Martien (22240) Maa 11,/17/03 08:09 11/17/03 11:48 3:39 3:39
13 Din 11/18/03 10:25 11/18/03 18:11 7:48
14 11/18/03 18:12 11/18/03 18:23 0:11 7:57
15 Woe 11,19/03 08:26 11,19/03 18:37 10:11 10:11
16 Don 11/20/03 08:11 11/20/03 18:21 10:10 10:10
17 Vri 11/21/03 08:06 11/21/03 16:14 8:.08
18 11/21/03 16:14 11/21/03 17:33 1:19 13:34 41.24 41.24
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1.22. Tijdzones rapport

Met behulp van het rapport Tijd zones zijn we in staat de ingevoerde tijdzones te tonen, uit te printen of te exporteren naar een
bestandsvorm.

Als in het rapporten menu op Tijd zones wordt geklikt, dan verschijnt het volgende scherm:

Tijdzone rapportage n
Ll - (%]

Als lokale tijd v Partitie  Admin Partition
Toon Afdrukken  Sluiten

Rapportage criteria's
Naam: |

4 Toon rapportage opmaak
24 yurs tijdformaat

Geef indien gewenst bij ‘'Naam” het rapport een naam en kies “Toon” om het rapport te bekijken alvorens het uit te printen of
kies “Afdrukken” om het rapport direct uit te printen.

Toon rapportage opmaak
Kies deze optie om een kolom hoofd toe te voegen aan elke getoonde kolom.

24-uur tijdformaat
Kies deze optie om het rapport in de 24 uurs notatie te tonen.

Indien men de optie “Toon” kiest dan verschijnt het volgende scherm waarin de beschikbare tijdzones worden getoond.

85 Rapport voorbeeld

£ G D ‘*i_j /1 # %~ Close

Hoofdrapport

Tijdzone rapportage . Tm
Rapportage Datu 07-02-18 Continental

CA N

Rapportage opmaak

Tijd zone Gewijzigd op
Tijd zone Time Period

Ma - Va 00:00 - 24:00 02/07/2018 09:35:54
Monday — Holiday 00:00 — 00:00

Ma - Vr 07:00 - 19:00 02/07/2018 09:36:20
Monday —— Friday 07:00 — 19:00

Ma + Wo + Vr 06:30 - 09:00 02/07/2018 09:38:28
Monday = — Monday o630  — 09:00
Wednesday — Wednesday 06:30 — 09:00
Friday @ = — Friday 06:30 — 09:00

Ma - Za 07:45 - 17:30 02/07/2018 09:40:08

Monday —— Saturday 07:45 — 1730

1.23. Audit trail

Met behulp van het rapport Operator historie (Audit trail) zijn we in staat alle operator handelingen te tonen, uit te printen of te
exporteren naar een bestandsvorm.

Als in het rapporten menu op Operator historie (Audit trail) wordt geklikt, dan verschijnt het volgende scherm:
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Operator histarie n
L} = %]

) Als lokale tijd ¥ Partitie Admin Partition ~
Toon Afdrukken Sluiten

Rapportage selectie:
Van: 12-02-2018 v tot | [EEFEDH v

Rapportage instellingen  Database Setup
Rapportage criteria’s
Naam:

Toon rapportage opmaak
24 yurs tijdformaat

Rapportage selectie
Kies hier de gewenste periode welke we willen tonen.

Naam
Geef hier indien gewenst het rapport een naam.

Toon rapportage opmaak
Kies deze optie om een kolom hoofd toe te voegen aan elke getoonde kolom.

24-uur tijdformaat
Kies deze optie om het rapport in de 24 uurs notatie te tonen.

Database setup
Met behulp van dit menu kan een andere database worden geselecteerd waaruit de informatie wordt gehaald.

Rapportage instellingen Database Setup

DB moet zowel configuratiedats als transacties bevatt

Alternatieve bron

Server v
Config. Database
Database naam:

B Connected To Event

Kies “Toon” om het rapport te bekijken alvorens het uit te printen of kies “Afdrukken” om het rapport direct uit te printen.

8 Rapport voorbeeld

s G e B N # & - Close

Hoofdrapport

CardAccess Audit Trail Report Conti |
Report Date: 12-02-18 ontinenta

CA 7

REPORT STRUCTURE

Plaatsgevonden op  Omschrijving Actie  Naam operator  Naam tabel

Plaatsgevonden op Actie Naam operator  Naam tabel

02/12/2018 09:03:44  CardAccess Inloggen: admin Log admin CardAccess
02/12/2018 09:35:42  CardAccess Logout: admin Log admin CardAccess
02/12/2018 11:20:34  CardAccess Inloggen: admin Log  admin CardAccess
02/12/2018 11:34:14  CardAccess Logout: admin Log admin CardAccess
02/12/2018 11:40:12  CardAccess Inloggen: admin Log admin CardAccess
02/12/2018 12:25:10  CardAccess Logout: admin Log admin CardAccess
02/12/2018 12:25:25  CardAccess Inloggen admin Log  admin CardAccess
02/12/2018 12:27:10  WS160NL Edit admin MCom
02/12/2018 12:27:43  Paneel 2 Edit admin Panel
02/12/2018 13:11:09  CardAccess Logout: admin Log admin CardAccess
02/12/2018 13:21:33  WS160NL - Startup Log System lardware Com Server
02/12/2018 13:22:58  CardAccess Inloggen: admin Log admin CardAccess
02/12/2018 13:25:35  Keuppens_ Bart Insert admin Person
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1.24. Systeem gezondheid (System Health)

Met behulp van het rapport Systeem gezondheid zijn we in staat de gezondheid van het systeem te tonen, uit te printen of te
exporteren naar een bestandsvorm.

Als in het rapporten menu op Systeem gezondheid wordt geklikt, dan verschijnt het volgende scherm:

L] - (]
Toon Afdrukken Sluiten

Systeem Informatie

Totaal aantal werkstation Total Live Events Count

Totaal aantal COM servers [~] Totaal aantal archief transacties
Totaal aantal panelen

Totaal aantal communicatiefouten

Totaal aantal lezers

Totaal aantal kaarthouders

NKREIRIR

=

ransactie details

[] Totaal aantal transacties Paneel met meeste transacties Totaal aantal geldige tagi

[] Totaal aantal kaarttransacties COM server met meeste transacties Lezer met meeste geldige:

[ Totaal aantal tagtransacties Totaal aantal geldige transacties Totaal aantal ongeldige i

] Lezer met meeste transacties [] Totaal aantal geldige kaarttransacties Totaal aantal ongeldige k
< >
Datum criteria Rapportage criteria’s

Van Naam: Systeem gezondheidsrapportage

tot:

[ Activeer datum criteria

Systeem informatie
Geef hier aan welke gegevens het rapport toont.

Transactie details
Geef hier aan welke transacties details het rapport toont.

Datum criteria
De mogelijkheid bestaat de systeemstatus van een bepaalde periode op te vragen.

Naam
Geef hier indien gewenst het rapport een naam.

Kies “Toon” om het rapport te bekijken alvorens het uit te printen of kies “Afdrukken” om het rapport direct uit te printen.
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a5l Rapport voorbeeld
E G 2B o« » ow|p N @@ @ - Close

Hoofdrapport ‘

Y i tage R
Rapportage Datur 12-02-18 Continental Accass@
Systeem gezondheidsrapportage

=t SYSTEEMINFORMATIE ™ oo

Totaal aantal werkstation 1
Totaal aantal COM servers 1
Totaal aantal panelen 2
Totaal aantal communicatiefouten 0
Totaal aantal lezers 18
Totaal aantal kaarthouders 7
Total Live Events Count 56
Totaal aantal archief transacties 0

et TRANSACTIE DETAILS == --

Totaal aantal transacties 30

Totaal aantal kaarttransacties 30

Totaal aantal tagtransacties 0

Lezer met meeste transacties Hoofdentree IN
Paneel met meeste transacties Paneel 1
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2. Snel tonen van informatie via een rechtse muisklik

Binnen de CardAccess software kun je in veel schermen via een rechtse muisklik extra informatie tonen en afdrukken.

Hieronder worden deze schermen behandeld.

2.1. Kaarthouder transacties terug kijken via het kaarthouderscherm

Terug kijken van transacties via het kaarthouderscherm.

Voorbeeld
Open het scherm Kaarthouder. Selecteer boven in het scherm een kaarthouder. Klik vervolgens op de rechtermuisknop. Er
verschijnt nu een knop genaamd ‘Toon transacties. Zie volgende schermafdruk.

£ Kaarthouder X
=1 B P m — -3
o 3 B 6 ® T o
Nieuw Verwijder = Opslaan Annuleren = Zoeken Refresh Wijzigreeks = Sluiten
fn Cannoue *“F Nieuwe kaart x Verwijder kaart q‘ Zoeken [ Kaarthouder : Victor Janssen | [ Kaarthouders : 1 ]
Achternaam @ Voornaa | Kaart
Doomes | Resie 229810 Kaarten van de geselecteerde kaarthouder

Kaartnummer Activeren Ongeldig m.i.v.

~i

Projectcode Geldig m.i.v.

[J Janssen  Victor 227155

Keuppens| Bart 227156 2271556011
Slaats Karin 227152
van Dijk | Vincent |227152
vd ip 33
Vermeerd | Erik 220916 | | A Zock Criteria
Veld Kaartnummer | Waar v Zoeken L] Alles

Algemeen ‘ Toegangsgroepen | Sturmgl Persoonlijk

Kaartnummer | 2271556011 Projectcode 0k [ Activeren
Veornaam Achternaam Tussenvoegsel [ Gevolgd
Victor Janssen [ Met escort
Bedrukt nummer 0

[ Firstin sturing
Her-uitgavenummer 0=

Indien we op deze knop klikken verschijnt het volgende scherm met daarin de transacties van de geselecteerde kaarthouder.

E Kaarthouder transacties - O x

CardA Kamarthensck

Tijd formaat | Als lokale tijd |+

Datum transactie Type transacti | Omschrijving Locatie Nu verwerkt Reacties
» | 12-02-18 13:30:48 Kaart IN Janssen, Vict | Hoofdentree | | Auto-Bevestig
12-02-18 14:07:26 Kaart UIT Janssen, Vict | Hoofdentree | Auto-Bevestig
12-02-18 14:08:12 Kaart geldig Janssen, Vict | Hoofdentree | | Auto-Bevestig

Toon/Print O Refresh
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2.2. Transacties terug kijken via Panelen, Lezers, Ingangen, Uitgangen en Links.

Via de schermen Configuratie- Panelen, Lezers, Ingangen, Uitgangen en Links zijn alle transacties eenvoudig terug te kijken.

Voorbeeld
Open het scherm panelen. Selecteer boven in het scherm een paneel. Klik vervolgens op de rechtermuisknop. Er verschijnt nu
een menu genaamd ‘Toon transacties. Zie volgende schermafdruk.

[ Panelen X I
= oy L 2
8 8 O ® " a - S W

Nieuw Verwijder Opslaan Annuleren = Zoeken Refresh = Exporteren naar Excel Printen Download = Sluiter

Pa

Paneel Naam apparaat Paneel adres Activeer Werkstation COM Poort Ir
1 o] 1 1

> Al Paneel 1 .
2 Paneel 2 Jontanscies 1 1

Naam apparaat | Paneel 1 Groep
gemeen | Priori Locatie / Opmerking
Paneel £ 1+ M Activeren
- S 5 [ Interactief

[ Herhaal Off-line melding

Vadandar bt Aot o I PO PP

Indien we op deze knop klikken verschijnt het volgende scherm met daarin de transacties van het geselecteerde paneel.

&8 Paneel transacties - [m] X

CardAccess Panesl fransacties

Tijd formaat | Als lokale tijd |v

Datum transactie Type transacti | Omschrijving Locatie Nu verwerkt Reacties
» [12-02-18 13:23:15 Paneel firmwar | Laden gestart | Paneel 1 Niet-Bevestig
12-02-18 13:23:15 Paneel firmwar | Laden gestart | Paneel 1 Niet-Bevestig
12-02-18 13:26:35 Paneel fimwar | Laden comple | Paneel 1 Niet-Bevestig
12-02-18 13:26:37 Paneeldata | Laden gestart | Paneel 1 Niet-Bevestig
12-02-18 13:26:37 Paneel data Laden gestart | Paneel 1 Niet-Bevestig
12-02-18 13:26:42 Paneel data Laden comple | Paneel 1 Niet-Bevestig
12-02-18 13:29:51 Paneel data Download kaa | Paneel 1 Niet-Bevestig
12-02-18 13:30:31 Paneel data Laden gestart | Paneel 1 Niet-Bevestig
12-02-18 13:30:31 Paneel data Laden gestart | Paneel 1 Niet-Bevestig
12-02-18 13:30:36 Paneel data Laden comple | Paneel 1 Niet-Bevestig

Toon/Print [[] Refresh

Dezelfde rechtermuisklik functie kunnen we tevens uitvoeren via het menu Lezers, Ingangen, Uitgangen en Links.

Full service distributeur van beveiligingsapparatuur 3



